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GENERALIDADES

Para el diligenciamiento del formulario debera contar con una cuenta de correo electrénica en GMAIL,
debido a que es necesario iniciar sesion.

El formulario esta compuesto de tres secciones a saber:

1. Identificacidn del Sujeto de Control
2. Informacion del Representante Legal
3. Informacion sobre los planes, discriminacion de los recursos y contratacion

Una vez haya ingresado le apareceréa ° C()]]t['al()l’ia General

el siguiente pantallazo: Departamento del Cesar
ETICA EN LO PUBLICO, JUSTICIA FISCAL

En este pantallazo se puede observar B ]
el titulo y una presentacion del Formato de Contratacion de Urgencia

formulario, asi como la direccion de  Manifiesta COVID-19
correo eleCtréniCO deSde el Cual se El presente formulario es un instrumento para recolectar la informacidn sobre los planes,

1 A i discriminacion de los recursos y contratacion que realicen los sujetos de control en aras de
realizara el envio. o8 fecursos ¥ K :
afrontar la Urgencia Manifiesta por el COVID - 19

El nombre y la foto asociados con tu cuenta de Google se registraran cuando subas
archivos y envies este formulario. ;Mo eres  correo il.com? Cambiar de cuenta

TENGA EN CUENTA : Para Diligenciar el Formulario debera logearse con una
cuenta de gmail
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Proyecto: Patricia Alvarez Ortega - Profesional Universitario G1 - Ingeniera de Sistemas
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Identificacion del Sujeto de Control

Al presionar el boton siguiente aparecera la seccion o pepremare dloees
en la cual deberé registrar los datos del sujeto tales

Nit Sujeto Vigilado *

como:
o Nit del Sujeto Vigilado
e Nombre del Sujeto Vigilado Normore Sujeto Vigiado
¢ Tipo de sujeto (alcaldia, ESP, ESE, etc.) R
e Municipio
Tipo de Sujeto *
Municipio =

Al continuar con el formulario se debera ingresar

Contraloria General del Departamento del Cesar

datos relacionados con el representante legal a

Identificacion Representante Legal * Saber

Turespueste o Identificacién del Representante Legal
o Nombre del Representante Legal

Representante Legal ( Apellidos y Mombres) * ) Nl.’]mero de teléfono

T respuesta o Correo Electronico

Numero de Teléfono *

Tu respuesta
Correo Electronico *
Tu respuesta
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Para Finalizar se deberan diligenciar la informacion sobre los planes, discriminacion de los recursos y
contratacion.

Debe tener en cuenta que el archivo que relaciona informacion sobre el Plan de Emergencia debera
tener el nombre compuesto de la siguiente manera:

PLAN_EMERGENCIA_Nombre_de_la_entidad_Mes_de_Envio_semana.pdf
Ejemplo: PLAN_EMERGENCIA_Gobernacion_del_Cesar_Marzo_4.pdf

Mientras que para registrar los contratos suscritos debera diligenciar la plantilla que debe descargar
de la pagina web o dando clic aqui.

El nombre de dicho archivo debera estar compuesto asi:

Contratos_Nombre_de_la_entidad_Mes_de_envio_semana.xls

EJemplo . Informacion sobre los planes, discriminacion de los recursos y contratacion

COntratOS_GObemaCIOn_de|_Cesar_MarZO_4X|SX Les archivos se subirén a la unidad de Google Drive del propietario del formulario. Las personas que

respondan deberadn acceder a Google cuando se agreguen preguntas de carga de archivos a uno de ellos

Plan de Emergencia. Debera agregar documento en PDF . El cual debera llevar
por nombre
PLAN_EMERGENCIA_Nombre_de_la_entidad Mes_de_envio_semana.pdf *

A, Agregar archivo

Discriminacion de los recursos y contratacién. Debera subir un archive en XLS.
Con nombre Contratos_Nombre_de_la_Entidad_Mes_de_envio_semana.xls que
contenga los siguientes campos en estricto orden indicado: fecha contrato, NIT
Contratista. Nombre Contratista. Objeto del contrate, Valor Contrato, Enlace
Secop, Recurso QOrdinario, Recurso Extracrdinario, Fuente recursos propios
Fuente SGP, fuente PGN. *

&, Agregar archivo
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http://www.contraloriacesar.gov.co/web/index.php/component/jdownloads/send/103-covid-19/1556-plantilla-contratos

