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GENERALIDADES 

Para el diligenciamiento del formulario deberá contar con una cuenta de correo electrónica en GMAIL, 

debido a que es necesario iniciar sesión.   

 

El formulario está compuesto de tres secciones a saber: 

1. Identificación del Sujeto de Control 

2. Información del Representante Legal 

3. Información sobre los planes, discriminación de los recursos y contratación 

 

Una vez haya ingresado le aparecerá 

el siguiente pantallazo: 

 

En este pantallazo se puede observar 

el título y una presentación del 

formulario, así como la dirección de 

correo electrónico desde el cual se 

realizará el envío. 
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Al presionar el botón siguiente aparecerá la sección 

en la cual deberá registrar los datos del sujeto tales 

como:  

• Nit del Sujeto Vigilado 

• Nombre del Sujeto Vigilado  

• Tipo de sujeto (alcaldía, ESP, ESE, etc.) 

• Municipio 

 

 

 

 

 

 

Al continuar con el formulario se deberá ingresar 

datos relacionados con el representante legal a 

saber: 

• Identificación del Representante Legal 

• Nombre del Representante Legal 

• Número de teléfono  

• Correo Electrónico 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Contraloría General del Departamento del Cesar  
Instructivo Contratación de Urgencia Manifiesta V1.0 
Vigencia: 26-03-2020 

4 
 

Proyectó: Patricia Álvarez Ortega – Profesional Universitario G1 – Ingeniera de Sistemas 
Revisó: Marlón Chichia Escobar  – Jefe Oficina de Jurídica 
Aprobó: Delwin Jimenez Bohorquez – Contralor General del Departamento del Cesar 

Para Finalizar se deberán diligenciar la información sobre los planes, discriminación de los recursos y 

contratación.  

Debe tener en cuenta que el archivo que relaciona información sobre el Plan de Emergencia deberá 

tener el nombre compuesto de la siguiente manera:  

PLAN_EMERGENCIA_Nombre_de_la_entidad_Mes_de_Envio_semana.pdf 

Ejemplo: PLAN_EMERGENCIA_Gobernacion_del_Cesar_Marzo_4.pdf 

 

Mientras que para registrar los contratos suscritos deberá diligenciar la plantilla que debe descargar 

de la página web o dando clic aquí. 

 

El nombre de dicho archivo deberá estar compuesto así:  

Contratos_Nombre_de_la_entidad_Mes_de_envio_semana.xls 

Ejemplo:  

Contratos_Gobernacion_del_Cesar_Marzo_4.xlsx 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.contraloriacesar.gov.co/web/index.php/component/jdownloads/send/103-covid-19/1556-plantilla-contratos

